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QUY ĐỊNH 


THỦ TỤC CÔNG DÂN KHI ĐẾN LÀM VIỆC TẠI 


TRƯỜNG THPT TRẦN PHÚ





	- Căn cứ luật tiếp công dân ngày 25 tháng 11 năm 2013;


	- Căn cứ thông tư số 06/2014/TT – TTCP ngày 13/10/2014 của thanh tra chính phủ về quy định tiếp công dân;


	Theo đề nghị của văn phòng trường THPT Trần Phú.





	I. Những quy định chung: 


	1. Công dân khi đến làm thủ tục hồ sơ được đón tiếp tại phòng văn thư của trường THPT Trần Phú; 


	2. Lịch tiếp công dân khi làm thủ tục hồ sơ hàng ngày theo quy đinh:


		- Sáng: Từ  7giờ 30 phút đến 11 giờ 00.


		- Chiều: Từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ 00.


	II. Đối công dân khi đến làm thủ tục hồ sơ tại trường THPT Trần Phú cần mang theo các loại giấy tờ và phải xuất trình một trong các loại giấy tờ sau:


	1. Xuất trình đơn theo quy định;


	2. Giấy chứng minh nhân dân CMND (hoặc thẻ căn cước);


	3. Sổ hộ khẩu gia đình (Nếu người thân trong gia đình nhận thay).


	III. Những trường hợp được từ chối khi đến làm thủ tục hồ sơ:


	1. Người công dân trong tình trạng say do dùng chất kích thích, mắc bệnh tâm thần hoặc bệnh khác làm mất khả năng nhận thức, khả năng điều khiển hành vi của mình.


	2. Người có hành vi đe dọa, xúc phạm cơ quan, tổ chức, đơn vị, người tiếp nhận và giải quyết hồ sơ.


	3. Các trường hợp khác theo quy định pháp luật. 


* Lưu ý:  Mọi thủ tục liên hệ với văn thư nhà trường để được hướng dẫn các thủ tục hồ sơ theo đúng quy định.





	HIỆU TRƯỞNG
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